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План работы

Управления образования 
Родионово-Несветайского района

 на 2012 год

сл. Родионово-Несветайская
Приоритетные направления деятельности

· Обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях района; 

· Участие муниципальных образовательных учреждений в реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа»; 

· Обеспечение эффективности выполнения стандартов через развитие системы оценки качества образования, организационное и методическое обеспечение процесса внедрения в инновационном режиме стандартов начального школьного образования; 

· Повышение доступности и качества дошкольных образовательных услуг, расширение сети дошкольных образовательных учреждений; 

· Обеспечение гарантий доступности и равных возможностей получения учащимися дополнительного образования, достижения эффективности и качества дополнительного образования; 

· Организация отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи; 

· Реализация мероприятий по проведению на территории района единого государственного экзамена (ЕГЭ); 

· Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме и выпускников XI классов в формах единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена; 

· Совершенствование системы работы по формированию здорового образа жизни; 

· Реализация отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан. 
Основные  задачи деятельности управления образования в 2012 году

· Обеспечение государственных гарантий доступности и равных для всех граждан возможностей получения качественного образования;

· Совершенствование муниципальной системы оценки качества образования;

· Развитие форм информационно-методического сопровождения профессионального развития педагогов, отработка механизма проведения аттестации педагогических работников в соответствии с новыми требованиями;

· Повышение воспитательного потенциала муниципальной системы образования, качества духовно-нравственного и патриотического воспитания,  выявление и поддержка талантливых и одаренных детей; 

· Внедрение инновационных механизмов управления, создающих предпосылки для повышения качества образования;

· Формирование современной информационно-технологической среды, сохранение и укрепление здоровья детей, обеспечение условий их безопасного комфортного пребывания  в образовательных учреждениях.

	Месяц
	Мероприятие
	Ответственные

	1. Подготовка и утверждение нормативно-правовых и инструктивных документов

	Январь-декабрь
	Разработка, согласование и размещение конкурсной документации на размещение заказов на проведение ремонтных работ, приобретение товаров для нужд образовательных учреждений района в 2012 году. 
	Головина М.В., руководители ОУ

	февраль
	Разработка плана мероприятий по участию выпускников общеобразовательных учреждений Родионово-Несветайского района в ГИА и ЕГЭ.
	Титаренко И.П.

	март
	Разработка номенклатуры нормативно-правовых документов, локальных актов управления образования, общеобразовательных учреждений, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников
	Титаренко И.П.

	май
	Подготовка документов по функционированию лагерей с дневным пребыванием в период каникул
	Матвиенко Г.В.,

руководители ОУ

	июнь
	Разработка аналитических материалов по итогам ГИА
	Титаренко И.П.

	июль
	Подготовка положения о конкурсе «Лучший учитель предметник»
	Моспан В.Н., руководители РМО

	сентябрь
	Подготовка документов по:

· организации питания в ОУ,

· организации питания учащихся из малообеспеченных семей

· организации обучения  детей на дому
	Матвиенко Г.В.,

руководители ОУ

	октябрь
	Подготовка локальных актов по ШСОКО, МСОКО.
	Титаренко И.П. Моспан В.Н.,

руководители ОУ

	ноябрь, декабрь
	Подготовка проекта плана работы Управления образования Родионово-Несветайского района на 2013 год
	Специалисты УО

	2. Вопросы,   выносимые   на   рассмотрение  администрации муниципального образования «Родионово-Несветайский район»

	весь период
	Подготовка проектов постановлений главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» по вопросам охраны детства:

· учреждения опеки, попечительства; 

· изменения фамилии, имени;
· отчуждению имущества несовершеннолетних;
· определению детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в государственные учреждения;
· назначения выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой. 
	Руденко Л.В.

	Январь


	Подготовка проекта постановления главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «Об утверждении  положения  об организации деятельности семейных дошкольных групп  и иных групп, созданных в виде структурных подразделений  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Родионово-Несветайского района».
	Матвиенко Г.В.

	
	Подготовка Соглашения  о взаимодействии по организации отдыха детей в каникулярное время между Администрацией  муниципального образования «Родионово-Несветайский район»  и Министерством труда и социального развития области.
	

	Февраль


	Подготовка проекта постановления Главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «Об определении предельных размеров платы за содержание ребёнка в образовательных учреждениях муниципального образования «Родионово-Несветайский район»,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в 2012 году».
	Матвиенко Г.В.

	Март
	Подготовка проекта постановления главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «Об участии  учреждений общего  образования, расположенных на территории муниципального образования «Родионово - Несветайский район», в  проведении единого государственного экзамена и   государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, проводимой территориальной экзаменационной комиссией в 2012 году».
	Титаренко И.П.

	Апрель
	Подготовка проекта постановления главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «О проведении военно-полевых сборов»
	Гл. специалист 
Управления образования

	май
	Подготовка проекта постановления главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район»  «О подготовке образовательных учреждений к новому 2012-2013 учебному году»
	Москаленко В.Н.

	июль
	Подготовка проекта  распоряжения Главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «О подготовке образовательных учреждений к работе в осенне-зимний период 2012-2013 г.г.»
	Москаленко В.Н.

	июль
	Подготовка проекта  распоряжения Главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «О приёме в первый класс несовершеннолетних, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев»
	Титаренко И.П.

	август
	Подготовка проекта постановления Главы муниципального образования «Родионово-Несветайский район» «Об утверждении школьных маршрутов на 2012-2013 учебный год»
	Москаленко В.Н.

	сентябрь
	Проект решения   постановления Администрации района «О приеме в муниципальную собственность автобусов, полученных из государственной собственности Ростовской области
	Москаленко В.Н.

	3. Реализуемые целевые программы и проекты

	весь период
	Перспективный план мероприятий по модернизации системы образования Родионово-Несветайского района, 

направленных на реализацию в 2011-2015 годах национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» 
	УО Род-Несветайского района, образовательные учреждения


	весь период
	Организационный план Администрации Родионово-Несветайского района по реализации Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации от 30 ноября 2010 года
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на территории Родионово-Несветайского района на 2011-2013 годы»
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа  «Организация отдыха и оздоровления детей и подростков 

Родионово-Несветайского района на 2011-2013 годы»
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «Развития образования в    Родионово-Несветайском районе на 2011-2014 годы»
	

	весь период
	Комплексный план «Патриотическое воспитание обучающихся Родионово-Несветайского района на 2011-2015 годы
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «О противодействии терроризму и экстремизму в Родионово-Несветайском районе на 2010-2012 годы»»
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «Противодействие коррупции в Родионово-Несветайском районе» на 2010-2012 годы»
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «Молодежь Родионово-Несветайского района (2011 – 2013 годы)»
	

	весь период
	Муниципальная долгосрочная целевая программа «Профилактика правонарушений в Родионово-Несветайском районе на 2011-2013 годы»
	

	весь период
	муниципальная долгосрочная целевая программа «Спорт для всех на 2011-2013 годы»                                   
	

	4. Совещания  руководителей общеобразовательных учреждений

	январь
	Создание муниципальной и школьной систем оценки качества образования.
	Титаренко  И.П., руководители ОУ

	
	Качество подготовки публичных докладов. 
	

	март
	Работа образовательных учреждений с семьями, находящимися в социально-опасном положении.
	Руденко Л.В.

Титаренко И.П.
Моспан В.Н.

Астапенко С.А.

	
	О введении в учебный план ОУ комплексного курса «Основы религиозных культур и светской этики»
	

	
	Об итогах предварительного комплектования образовательных учреждений.
 
	

	май
	Результаты проверки образовательных учреждений района Ростобрнадзором
	Титаренко И.П.  руководители ОУ

	
	Выполнение образовательными учреждениями ФЗ РФ «Об образовании» в части сохранения контингента обучающихся.
	

	
	Организация летнего отдыха и занятости  детей в ОУ в 2012 году
	Матвиенко Г.В.

	
	Деятельность администрации ОУ по организованному завершению учебного года и подготовке к новому 2012-2013 учебному году
	Астапенко С.А.

	август
	Анализ работы системы образования за 2011-2012 учебный год. 
	Специалисты УО

	
	Итоги приемки образовательных учреждений к 2012-2013 учебному году (по результатам оперативной информации).
	

	
	О подготовке образовательных учреждений к работе в осенне-зимний период
	

	октябрь
	Анализ результатов ГИА выпускников 9,11 классов 2012 года 
	Титаренко И.П.

	
	Результаты проведения социально-педагогического мониторинга.
	Руденко Л.В.

	
	Об организации аттестации педагогических работников ОУ в 2012-2013 учебном году
	Моспан В.Н.

	декабрь
	Организация работы образовательных учреждений по введению ФГОС
	Титаренко И.П.

	5. Совещания  руководителей  дошкольных образовательных учреждений

	январь
	Номенклатура дел. Качество ведения и хранения документации.
	Матвиенко Г.В.

	февраль
	Об итогах тематического контроля «Качество ведения и хранения документации».
	Матвиенко Г.В.

	
	Итоги деятельности дошкольных образовательных учреждений по данным  статистической отчетности
	Матвиенко Г.В.

	март
	Реализация образовательной программы МБДОУ  (из опыта работы)
	Матвиенко Г.В.

 

	апрель
	Организационно – управленческое  обеспечение инновационного процесса в МБДОУ - из опыта работы 
	Матвиенко Г.В.

	май
	Организация работы дошкольных образовательных учреждений в летний период 
	Матвиенко Г.В.

	
	Основные задачи по подготовке ДОУ к новому учебному году
	Астапенко С.А.

	
	Организация работы по приему и выпуску в школу воспитанников МБДОУ
	Матвиенко Г.В.

	июнь
	Организация питания воспитанников – анализ за 1-ое полугодие.
	Семёнова О.В.

	
	Итоги комплектования МБДОУ на 2012-2013 учебный год
	Матвиенко Г.В.

	август
	Анализ деятельности дошкольных образовательных учреждений в 2012 - 2013 учебном году, определение приоритетных направлений  развития ДОУ  в новом учебном году.
	Матвиенко Г.В.

	
	Анализ состояния очередности в МБДОУ.
	Матвиенко Г.В.

	сентябрь
	Итоги приемки МБДОУ к 2012-2013 учебному году 
	Матвиенко Г.В.

	
	О подготовке к работе в осенне-зимний период
	 Астапенко  С.А.

	
	Тарификация и комплектование дошкольных образовательных учреждений на 2012-2013 учебный год
	Семёнова О.В.

	октябрь
	Итоги проведения тарификации и выполнения муниципального задания.
	Матвиенко Г.В.

	
	О результатах деятельности руководителей по охране здоровья и обеспечению безопасности в 2012 году.
	Матвиенко Г.В.

	ноябрь
	Анализ детской заболеваемости за 2012 год (совместно с  МБУЗ «ЦРБ»)
	Матвиенко Г.В.

	декабрь
	О состоянии пожарной безопасности 
Об итогах тематического контроля «Образовательная программа  и  её реализация в МБДОУ»
	Матвиенко Г.В.

	6. Советы руководителей образовательных учреждений

	февраль
	Утверждение:
	Титаренко И.П.

	
	· плана работы управления образования на 2012 г.
	

	
	· модели муниципальной системы оценки качества образования
	

	
	· Положения о муниципальной системе оценки качества образования;
	

	
	· муниципального рейтинга общеобразовательных учреждений
	

	
	О представлении работников сферы образования к награждению государственными и отраслевыми наградами  
	

	
	Об итогах реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» на территории муниципального образования «Родионово-Несветайский район»
	

	апрель
	Организация питания в ОУ района.
	Матвиенко Г.В.

	
	Деятельность руководителей образовательных учреждений по проведению внутришкольного руководства и  контроля  воспитательной работы.
	

	июнь
	Результаты мониторинга выполнения образовательными учреждениями района ФЗ № 83 (нормативно-правое документы)
	Титаренко И.П., 

	
	Выполнение учебного плана при организации обучения обучающихся на дому.
	Матвиенко Г.В.

	сентябрь
	Итоги работы по подготовке образовательных учреждений к работе в осенне-зимний период
	Титаренко И.П., руководители ОУ.

	
	Организация работы в ОУ по профилактике ДДТТ и обучению безопасного поведения на дорогах
	Еремина И.А.

	
	Тарификация и комплектование  общеобразовательных учреждений на 2012-2013 учебный год
	Семенова О.В.

	ноябрь
	Инновационная деятельность как фактор развития образовательных учреждений
	Титаренко И.П.,              руководители ОУ

	
	Публичный доклад ОУ (из опыта работы)
	

	7. Организационная и информационная деятельность

	весь период
	Регулярная информационная поддержка и сопровождение сайта Управления образования.
	Павленко В.М.

	январь
	Приём и обобщение государственных статистических отчётов о деятельности МБДОУ (формы 85-К,78-РИК)
	Матвиенко Г.В.

	февраль
	Создание и планирование работы оргкомитета районного конкурса «Учитель года -2012»
	Моспан В.Н.

	Февраль-декабрь
	Организационно-методическое сопровождение процедуры аттестации педагогических работников образовательных учреждений 
	Моспан В.Н., Апанасенко Т.А.

	Март 
	Подготовка документов в минобразование области на получение аттестатов об общем образовании
	Титаренко И.П.

	Апрель-июнь
	Организация и проведение ГИА
	Титаренко И.П.

	май
	Подготовка предложений по проведению комплексной межведомственной операции «Подросток».
	Руденко Л.В.



	май
	Подготовка образовательных учреждений к летней оздоровительной кампании и открытию дневных пришкольных лагерей
	Матвиенко Г.В.

	Апрель-май
	Организация работы ПМПК
	Матвиенко Г.В.

	Апрель, май
	Семинар с преподавателями-организаторами ОБЖ «О проведении военно-полевых сборов с обучающимися 10-х классов»
	

	В течение года
	Работа с письмами, жалобами участников образовательного процесса
	Специалисты УО

	июнь
	Организация завершения учебного года.
	Титаренко И.П.

	
	Организация летней оздоровительной кампании
	Руководители ОУ.

	июнь-август
	Комплектование, тарификация  МБОУ и МБДОУ  на новый 2012-2013 учебный год.
	Титаренко И.П.

Матвиенко Г.В.

	август
	Проверка и согласование годовых календарных графиков образовательных учреждений
	Астапенко С.А.

	Август
	Организация индивидуального обучения на дому по медицинским показаниям, открытие классов компенсирующего и коррекционного обучения в ОУ.
	Матвиенко Г.В.

	
	Обновление базы данных о школьных автобусах
	Москаленко В.Н.

	июнь-сентябрь
	Подготовка образовательных учреждений к работе в осенне-зимний период
	Москаленко В.Н.

	Ежеквартально
	Анализ выполнения норм питания в МБДОУ
	Матвиенко Г.В.

	Ежеквартально
	Анализ поступления родительской платы в МБДОУ
	Семёнова О.В.

	Ежеквартально
	Анализ охвата горячим питанием обучающихся
	Матвиенко Г.В.

	декабрь
	Организация и обеспечение эффективности работы опорных образовательных учреждений,   консультационных пунктов
	Титаренко И.П.

	ноябрь
	Формирование списка участников новогоднего праздника «Губернаторская ёлка»
	Руденко Л.В.

	8.  Совещания и семинары для заместителей директоров по учебно-воспитательной работе

	январь
	"Индивидуальное сопровождение учителя в системе методической работы образовательного учреждения"
	Моспан В.Н.

	февраль
	"Использование образовательных электронных изданий и ресурсов в учебном процессе"
	Павленко В.М.

	апрель
	Семинар-практикум "Деятельность пилотных площадок района по использованию пакета свободного программного обеспечения в учебном процессе"
	Павленко В.М.

	февраль
	 Подготовка образовательных учреждений к проведению ГИА. 
	Титаренко И.П.

	
	Подготовка образовательных учреждений к  лицензированию и аккредитации. 
	

	апрель
	Учительский сайт как инструмент решения уникальных образовательных задач
	Титаренко И.П.,              Павленко В.М.

	
	О формировании учебных планов ОУ на 2012-2013 учебный год.
	

	май
	Нормативно-правовая база по подготовке и проведению ГИА
	Титаренко И.П.

	июнь
	Анализ работы системы образования района по подготовке и проведению ГИА
	Титаренко И.П.

	
	Об итогах экспертизы учебных планов ОУ на 2012-2013 учебный год
	Титаренко И.П.

	
	Итоги аттестации педагогических работников ОУ в 2011-2012 учебном году
	Моспан В.Н.

	октябрь
	Опыт работы образовательных учреждений района по организации МСОКО, ШСОКО
	Титаренко И.П.

	
	Результаты деятельности управления образования и образовательных учреждений по реализации прав детей на образование (по итогам статистической отчетности и тематического изучения)
	Моспан В.Н.

	декабрь
	Преемственные связи МБДОУ, школы, родителей
	Титаренко И.П. , Матвиенко Г.В.

	
	Анализ повышения квалификации  руководящих и педагогических кадров образовательных учреждений в рамках курсовой подготовки за 2012  год, задачи на 2013  год.
	Моспан В.Н.

	9. Семинары и совещания с заместителями директоров по воспитательной работе

	март
	Итоги месячника оборонно-массовой работы в ОУ (из опыта работы ОУ)
	Матвиенко Г.В., 

Руководители ОУ

	
	Организация внеурочной деятельности в соответствии с требованиями ФГОС НОО (из опыта работы)
	Титаренко И.П.
Руководители ОУ

	май
	О праздновании 1150-летия зарождения российской государственности.
	Денисенко О.И.
Матвиенко Г.В.

	
	Организация летнего отдыха, оздоровления  и занятости детей в 2012 году
	

	
	Работа образовательных учреждений по патриотическому воспитанию обучающихся в части подготовки и празднования памятных дат (опыт работы)                                                  
	Денисенко О.И.
Руководители ОУ


	сентябрь
	Итоги работы  за прошедший учебный год.

Утверждение  районного плана мероприятий  по воспитательной работе на 2012-2013 учебный год.
О работе по формированию у обучающихся толерантного сознания и недопущению экстремистской деятельности
	Матвиенко Г.В.
     Апанасенко Т.А.

	ноябрь
	Семинар по социальному проектированию для классных руководителей, педагогов-организаторов, заместителей директоров по ВР в рамках Всероссийской акции «Я — гражданин России».
	Апанасенко Т.А.

	
	Роль классного руководителя в воспитательной системе школы (опыт работы)
	Матвиенко Г.В., 

Руководители ОУ

	декабрь
	Анализ организации дополнительного образования в образовательных учреждениях.
	Титаренко И.П.

	
	Занятость учащихся в каникулярное время (из опыта работы)
	Матвиенко Г.В.,
Руководители ОУ

	10. Аналитическая деятельность

	Январь, июнь
	Мониторинг питания  и состояния здоровья детей
	Матвиенко Г.В.

	февраль
	Анализ состояния здоровья детей в образовательных учреждениях по итогам 2011г. 
	Титаренко И.П.

	март
	О результатах деятельности Управления образования в 2011г. и основных направлениях деятельности на 2012 г.
	Астапенко С.А

	март
	Мониторинг предварительного комплектования кадров на новый учебный год и прогноз на перспективу
	С.А. Астапенко

	апрель
	Мониторинг промежуточной аттестации обучающихся образовательных учреждений района
	Титаренко И.П.

	май
	Мониторинг выполнения образовательными учреждениями района ФЗ № 83 (переоформление нормативно - правовых документов в ОУ)
	Титаренко И.П., Матвиенко Г.В.

	Весь период
	Мониторинг хода работ по текущему и капитальному ремонту образовательных учреждений.
	

	июнь
	 Мониторинг результативности  участия образовательных учреждений в различных конкурсах, смотрах, соревнованиях и т.д.
	Матвиенко Г.В.

Денисенко О.И.

	июль
	Аналитическая справка по результатам ГИА-9 и ЕГЭ
	Титаренко И.П.

	август
	Обновление базы данных о школьных автобусах. Мониторинг   документации общеобразовательных учреждений, регламентирующей организацию перевозок обучающихся.
	Москаленко В.Н.

	сентябрь
	Мониторинг состояния системы образования района (по данным государственной статистической отчетности)
	Титаренко И.П.,

Семенова О.В.

	
	Мониторинг трудоустройства выпускников 9,11 классов
	Матвиенко Г.В.

	октябрь
	Анализ укомплектованности и посещаемости МБДОУ
	Матвиенко Г.В.

	ноябрь
	Мониторинг комплектования образовательных учреждений района учебной литературой (за 3 года)
	Баева Н.Г.

	декабрь
	Мониторинг занятости обучающихся образовательных учреждений в системе дополнительного образования
	Титаренко И.П.

	В течение года
	Мониторинг выполнения рекомендаций  по итогам проверок образовательных учреждений.
	Титаренко И.П., Матвиенко Г.В.

	Ежеквартально
	Анализ выполнения норм питания в МБДОУ.
	Матвиенко Г.В.

	Весь период
	Мониторинг потребности образовательных учреждений в педагогических кадрах
	Титаренко И.П.

	Весь период
	Расчет неэффективных расходов бюджета Родионово-Несветайского района на общее образование и мероприятия, проведенные по снижению объема неэффективных расходов за год и планируемые. 
	Семенова О.В.

	Весь период
	Внесение изменений в муниципальные задания образовательных учреждений
	Семенова О.В.

	Весь период
	Внесение изменений  в муниципальную долгосрочную целевую программу «Развитие образования в муниципальном образовании «Родионово-Несветайский район» на 2011 – 2014 годы»
	Семенова О.В.

	11.    Контрольно-инспекционная деятельность

	февраль
	Анализ состояния здоровья детей в образовательных учреждениях по итогам 2011г. 
	Титаренко И.П.

	январь
	Качество подготовки публичных отчетов образовательных учреждений.
	Титаренко И.П.

	
	Соответствие нормативно-правовой документации, оформления  трудовых книжек действующему законодательству в МБДОУ 
	Матвиенко Г.В.

	февраль
	Районная промежуточная аттестация обучающихся (4 класс-чтение; 9 класс-химия).
	Титаренко И.П.

	март
	Контроль работы образовательных учреждений с опекунскими семьями
	Руденко Л.В.

	
	Деятельность руководителей образовательных учреждений по проведению внутришкольного руководства и  контроля  воспитательной работы.
	Матвиенко Г.В.

	апрель
	Готовность образовательных учреждений к ГИА
	

	май
	Выполнение учебного плана при организации обучения  учащихся на дому
	Матвиенко Г.В.

	июнь
	Экспертиза и согласование учебных планов общеобразовательных учреждений.
	Титаренко И.П.



	
	Организация воспитательной работы в лагерях с дневным пребыванием.
	Матвиенко Г.В.

	июль
	Готовность образовательных учреждений к новому учебному году
	Титаренко И.П.

	август
	Качество имеющейся в образовательных учреждениях документации, регламентирующей организацию перевозки обучающихся, её соответствие действующей нормативно-правовой базе.
	Москаленко В.Н.

	сентябрь
	Годовое планирование в ДОУ.
	Матвиенко Г.В.

	октябрь
	Выполнение требований ФГОС к структуре образовательной программы и  её реализация в МБДОУ
	Матвиенко Г.В.

	ноябрь
	Исполнение требований ФГОС общего образования к структуре основных образовательных программ образовательных учреждений и условиям их реализации
	

	12. Лицензирование, государственная аккредитация образовательных учреждений

	весь период
	Консультирование руководителей образовательных учреждений по вопросам подготовки пакета документов для прохождения процедур аккредитации, лицензирования
	Титаренко И.П., Матвиенко Г.В.

	весь период
	Консультации по вопросам составления информационных карт общеобразовательных учреждений и иных документов аккредитационного дела
	Титаренко И.П.,

руководители ОУ

	январь
	Подготовка  документов на замену лицензий, свидетельств об аккредитации, свидетельств о праве оперативного управления  зданием и землей.
	Титаренко И.П., Матвиенко Г.В., руководители ОУ

	февраль
	Подготовка и сдача документов на проведение аккредитационной экспертизы.
	Титаренко И.П., руководители ОУ

	март
	Подготовка к проведению процедуры аккредитации МБОУ Волошинской СОШ, МБОУ Дарьевской СОШ, МБОУ Каменно-Бродской ООШ.
	Титаренко И.П., руководители ОУ

	март
	Проверка Ростобрнадзора МБОУ «Платово-Ивановская ООШ», МБДОУ д/с «Улыбка»
	Титаренко И.П., руководители ОУ

	май
	Проверка Ростобрнадзора МБОУ «Авиловская СОШ», МБОУ «Алексеево-Тузловская СОШ»
	

	июнь
	Анализ выполнения общеобразовательными учреждениями мероприятий по приведению уставных документов в соответствие ФЗ – РФ № 83
	Титаренко И.П., Матвиенко Г.В., руководители ОУ

	октябрь
	Подготовка плана аккредитации образовательных учреждений района.
	Титаренко И.П.

	ноябрь
	Проверка Ростобрнадзора МБОУ «Барило-Крепинская СОШ»
	Титаренко И.П., руководители ОУ

	13. Статистические, экономические и другие формы отчетности

	январь
	Сведения о деятельности дошкольного образовательного учреждения  за 2011 год (форма статотчетности  № 85-К)
	Матвиенко Г.В.

	январь
	Государственный статистический отчет 78-РИК.
	Семенова О.В. Матвиенко Г.В.

	январь
	Сведения об учреждениях дополнительного образования детей за 2011 год (форма статотчетности             № 1-ДО)
	Семенова О.В.

	апрель
	Сведения о финансировании и расходах дневного общеобразовательного учреждения за 2011 год (форма статотчетности               №  ОШ-2)
	Семенова О.В.

	апрель
	Государственный статистический отчет Д-3
	Семенова О.В.

	сентябрь
	Сведения об  учреждениях, реализующих программы общего образования, на начало 2012/2013 уч. года  (форма статотчетности № ОШ-1, № 76-РИК)
	

	сентябрь
	Сведения о вечерних (сменных) общеобразовательных учреждениях на начало 2012/2013уч. года  (форма статотчетности № ОШ-5)
	Семенова О.В.

	сентябрь
	Государственные статистические отчеты: СВ-5, Д-4, Д-6.
	Семенова О.В.

	октябрь
	Статистический отчет форма № 1-НД «Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях»
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Отчёт о травматизме и несчастных случаях, произошедших с обучающимися и воспитанниками
	Руденко Л.В.

	октябрь
	Сведения о численности и составе работников учреждений,  реализующих программы общего образования по состоянию на  01 октября  2012 года  (форма статотчетности   № 83-РИК)
	Семенова О.В.

	октябрь
	Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке обучающихся в образовательных учреждениях, реализующих программы общего образования,  по состоянию на  01 октября  2012года  (форма статотчетности № Д-11)
	

	октябрь
	Сведения об обучающихся, выбывших из образовательных учреждений, реализующих программы общего образования,  в течение 2011/2012 учебного года  и летнего периода 2012 года (форма статотчетности № Д-12)
	

	октябрь 
	Отчет о численности работающих и военнообязанных по форме № 6
	Довченко В.Р.

	ноябрь
	Сведения о распределении учреждений, реализующих программы общего образования, и обучающихся по языку обучения и по изучению родного (нерусского) языка на начало 2012/2013 учебного года (форма статотчетности № Д-7)
	Семенова О.В.

	ноябрь
	Сведения о преподавании иностранных языков, углубленного изучения отдельных предметов и профильном обучении на начало 2012-2013 уч. года (форма статотчетности № Д-8)
	

	ноябрь-декабрь
	Составление проекта бюджета на следующий финансовый год.
	

	декабрь
	Государственный статистический отчет 103-РИК
	Руденко Л.В.

	ежемесячно
	Отчет об исполнении финансово-хозяйственной деятельности.
	Борисенко Л.Н.



	14. Районные   мероприятия   для   педагогических   работников (семинары, мастер классы, конференции, конкурсы)

	весь период
	Заседания районных предметных методических объединений
	Моспан В.Н.

	весь период
	Школа молодого учителя
	Денисенко О.И.

	январь - август
	Конкурс "Лучший учитель-предметник"
	Моспан В.Н.

	январь - август
	Районный конкурс «Лучшее дошкольное учреждение года»
	Моспан В.Н.

Матвиенко Г.В.

	январь - август
	Районный конкурс «Лучшее общеобразовательное  учреждение года»
	Моспан В.Н.

Матвиенко Г.В.

	январь - август
	Районный конкурс «Лучший классный руководитель года»
	Моспан В.Н.

Матвиенко Г.В.

	январь - август
	Районный конкурс «Лучший воспитатель года»
	Моспан В.Н.

Матвиенко Г.В.

	февраль - март
	Конкурс "Лучший школьный сайт"
	Павленко В.М.

	февраль
	Муниципальный этап ПНПО
	Моспан В.Н.

	февраль
	Рабочее совещание со школьными библиотекарями по подготовке заказа на учебную литературу на 2012-2013 учебный год.
	Н.Г. Баева

	март
	Муниципальный этап конкурса "Учитель года Несветая 2012"
	Моспан В.Н.

	август
	Августовская конференция педагогических работников системы образования Родионово-Несветайского  района
	Моспан В.Н.

	15.  Массовая работа,  мероприятия    с обучающимися, воспитанниками

	январь
	«Здравствуй, ёлка» - новогодние представления
	все ОУ, ДОУ

	январь
	Районный математический конкурс-игра "Форт Баярд"
	ОУ, РМО учителей математики

	январь
	Районный форум ученического самоуправления
	УО, ОДМ

	январь
	Международная игра-конкурс "Инфознайка"
	РМО учителей информатики

	февраль
	«Надежда Несветая» - встреча  Главы района  с одарёнными детьми
	Моспан В.Н.

	февраль
	Месячник оборонно-массовой работы
	ОУ

	февраль
	День  защитников  Отечества
	ОУ

	февраль
	Мероприятия, посвящённые освобождению района от немецко-фашистских захватчиков
	ОУ, УО

	февраль - март
	Международная игра-конкурс "Кенгуру"
	УО, ОУ

	март
	Фестиваль патриотической песни «Гвоздики Отечества»
	УО, ОДМ, отдел культуры

	апрель
	Военно-спортивная игра «Орлёнок» 
	УО, ОДМ, ОУ

	апрель
	День птиц – конкурс поделок оригами
	ОУ, ДОУ, ДДТ

	апрель
	Ярмарка профессий
	ЦЗН, УО, ОДМ

	апрель
	Международный день детской книги
	УО, ОДМ, отдел культуры

	апрель
	День Земли
	РМО учителей химии и биологии, географии

	апрель
	День космонавтики
	ОУ

	май
	«Вахта памяти» - мероприятия, посвященные Дню Победы.
	ОУ, ДОУ

	май
	«Школа безопасности»
	УО, отдел по ФК,  ОУ

	май
	Учебно-полевые сборы
	УО, ОУ

	май
	День музеев
	ОУ

	май
	«Лидер» - конкурс лидеров ДМО «Лидер – 2012»
	УО, ОДМ, ОУ

	май
	«Мы – граждане России» - акция по вручению паспортов
	УО, ОДМ, ОУ

	май - июнь
	Акция «Мы - за здоровый образ жизни»
	УО, ОДМ, отдел по ФК

	июнь
	Мероприятия, посвящённые  международному Дню защиты детей
	УО, ОДМ,  ОУ, ДОУ

	июнь
	Мероприятия, посвящённые Дню России
	УО, ОДМ,  ОУ, ДОУ

	июнь
	День молодёжи.
	УО, ОДМ, отдел культуры

	сентябрь
	День знаний 
	ОУ района

	сентябрь
	Международная игра-конкурс "Русский Медвежонок"
	Денисенко О.И.,

ОУ

	октябрь
	Осенний бал
	ОУ

	октябрь
	Выборы школьного самоуправления
	УО, ОДМ, ОУ

	октябрь
	Смотр художественной самодеятельности
	УО, ОДМ, ОУ, ДДТ

	Октябрь
	Районный конкурс «Лучший классный уголок»
	Матвиенко Г.В.

	октябрь
	Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников
	Моспан В.Н.

	ноябрь
	Мероприятия, посвящённые Дню матери
	ОУ, ДОД

	ноябрь
	Муниципальный конкурс «Лучшая школьная столовая»
	Матвиенко Г.В.

	ноябрь - декабрь
	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников 
	Моспан В.Н.

	декабрь
	«Мы – граждане России» - акция по вручению паспортов
	ОДМ, ОУ

	декабрь
	Декада инвалидов
	УО, ОУ, ДДТ

	декабрь - январь
	Благотворительная акция «Рождественский перезвон»
	ДДТ, УО, ОДМ

	16. Спортивная  работа

	январь - декабрь
	Организация участия детей и подростков  в региональных, межрегиональных, Всероссийских конкурсах, соревнованиях, фестивалях и др.
	В.Н. Моспан

	январь
	Настольный теннис
	Ефимов В.И.

	февраль
	Мини футбол
	В.Ю. Мартынюк

	апрель
	Легкоатлетическое многоборье
	В.И. Ефимов

	апрель
	Футбол
	В.Ю. Мартынюк         В.И. Ефимов       В.Н. Кукса

	сентябрь
	Соревнования по бегу "Кросс наций - 2012"
	С.В. Датченко

	октябрь
	Мини-футбол   (девочки)
	С.В. Датченко

	октябрь
	Шахматный турнир
	А.Е. Петров

	ноябрь
	Баскетбол (девушки)
	С.В. Датченко

	ноябрь
	Баскетбол (юноши)
	С.В. Датченко

	
	Президентские соревнования 
	

	17. Работа с  кадрами

	январь
	Подготовка материалов на представление к награждению работников образования государственными и отраслевыми наградам 
	Моспан В.Н.

Баева Н.Г.

	январь
	Подготовка проекта графика аттестации педагогических и руководящих работников на 2012 год
	Апанасенко Т.А.

	январь - декабрь
	Заседание  районной аттестационной комиссии
	Апанасенко Т.А.

	январь - декабрь
	Организация курсовой переподготовки по договору с РО ИПК и ПРО
	В.Н. Моспан

	январь - декабрь
	Организационно-консультативная работа по курсовой подготовке работников образования
	В.Н. Моспан

	январь-декабрь
	Подготовка материалов для публикации в газете "Деловой Миус" о деятельности ОУ и  УО.
	В.Н. Моспан

Н.Г. Баева

	Весь период
	Обновление банка данных о педагогах, награжденных государственными и отраслевыми наградами
	В.Н. Моспан

	февраль-март
	Формирование конкурсной документации учителей школ района, участвующих в ПНПО, подача заявок
	В.Н. Моспан

	апрель - ноябрь
	Заседание районного Экспертного совета
	В.Н. Моспан

	май
	Обобщение опыта работы по экологическому воспитанию К.А. Рогальского.
	Денисенко О.И.

	май
	Обобщение опыта работы Н.В. Сушкиной
	Денисенко О.И.

	Июнь
	Подготовка заявки на педагогические кадры
	Титаренко И.П.

	сентябрь
	Формирование состава муниципальных экспертных комиссий для проведения экспертизы практической деятельности педагогических  работников, претендующих на высшую и первую квалификационные категории
	Апанасенко Т.А.

	сентябрь
	Праздничное мероприятие ко Дню работника дошкольного учреждения
	Г.В. Матвиенко     В.Н. Моспан

	октябрь
	Праздничное мероприятие ко Дню учителя
	Моспан В.Н.

	октябрь
	Праздничное мероприятие к Международному дню школьных библиотек
	Баева Н.Г.

	декабрь
	Заключение договоров с ИПК и ПРО на курсовую переподготовку педагогических и руководящих работников
	Моспан В.Н.

	ноябрь-декабрь
	Формирование базы данных об учителях-наставниках, подготовивших победителей и призёров муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников.
	Моспан В.Н.

	18. Мероприятия по укреплению комплексной безопасности образовательных учреждений

	Весь период
	Совершенствование нормативно-правовых и распорядительных документов ОУ
	Руководители ОУ

	ежеквартально
	Проведение учебных тренировок с обучающимися и работниками образовательных учреждений по ЧС
	Руководители ОУ

	ежеквартально
	Проведение инструктивно-методических совещаний с руководителями ОУ
	

	Август
	Приёмка ОУ к началу учебного года на соответствие требованиям пожарной безопасности
	

	Весь период
	Контроль ОУ по обеспечению ППБ во время учебного процесса
	

	Весь период
	Организация охраны учреждений образования 
	Руководители ОУ

	Весь период
	Наличие систем ограничения доступа автотранспорта и неизвестных лиц на территории ОУ.
	Руководители ОУ

	Август
	Оформление паспорта безопасности образовательного учреждения
	Руководители ОУ

	Август
	Формирование расписаний движения школьного автотранспорта, плана обеспечения безопасных перевозок обучающихся
	Руководители ОУ

	Август
	Приёмка ОУ к началу учебного года на соответствие требованиям норм СанПина
	

	Весь период
	Контроль ОУ по обеспечению норм СанПина во время учебного процесса
	

	Весь период
	Организация обучения и проверки знаний руководителей и специалистов ОУ правил безопасности: пожарной, электрической, охраны труда.
	

	Весь период
	Организация физической охраны образовательных учреждений.
	Руководители ОУ

	Весь период
	Приобретение информационных печатных материалов по обеспечению безопасности  обучающихся при возникновении чрезвычайных ситуаций и угрозе террористических актов    
	Руководители ОУ

	Весь период
	Замена аварийных светильников
	Руководители ОУ

	Весь период
	Оснащение наглядной агитацией с памятками, информацией о бдительности, номерами телефонов необходимых служб
	Руководители ОУ

	Весь период
	Обслуживание тревожной кнопки и системы охранно-пожарной сигнализации
	Руководители ОУ

	Весь период
	Обработка чердачных перекрытий огнезащитным составом
	Руководители ОУ

	
	
	

	19. Работа по здоровьесбережению и  организации питания школьников

	весь период
	 Составление ежемесячного отчета по здоровьесбережению 
	Титаренко И.П., руководители ОУ

	Весь период
	Организация обеспечения обучающихся 1-4 классов бесплатным молоком
	

	апрель
	Промежуточные итоги работы пилотной площадки по здоровьесбережению (МБОУ «Кутейниковская СОШ»)
	Титаренко И.П.

Моспан В.Н.

	май
	Проведение учебно-полевых сборов и «Школы безопасности»
	Специалист УО

	Июнь
	 Функционирование дневных пришкольных лагерей.

 
	Матвиенко Г.В.

руководители ОУ

	В течение года
	Организация отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях
	Матвиенко Г.В.

руководители ОУ

	Июнь - август
	Организация временной занятости несовершеннолетних
	Матвиенко Г.В.

руководители ОУ

	сентябрь
	Общешкольные родительские собрания с участием представителей ГБДД «Безопасные дороги детям»
	Руководители ОУ

	октябрь
	Единое общерайонное родительское собрание

 «Предупредить – значит спасти»
	Руководители ОУ

	ноябрь
	 Проведение  конкурса «Лучшая школьная столовая»
	Матвиенко Г.В.

	20. Деятельность по исполнению отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан

	В течение года
	Работа с письмами, заявлениями граждан по вопросам защиты прав детей, организация подготовки ответов заявителям
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Подготовка заключений и участие в судебных заседаниях по делам, связанным с воспитанием детей, защитой их личных и имущественных прав
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Защита имущественных прав несовершеннолетних.  
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Подготовка документов для принятия решений о разрешении вступить в брак лицам, не достигшим совершеннолетия.
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Работа по формированию личных дел граждан, находящихся под опекой (попечительством)
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Работа по подбору потенциальных кандидатов в усыновители, опекуны (попечители)
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Консультирование граждан по вопросам семейного устройства граждан, нуждающихся в установлении опеки и попечительства
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Учет  и работа с кандидатами на  усыновление, опеку, попечительство
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Работа с детскими интернатными учреждениями по определению детей, оставшихся без попечения родителей
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Консультирование, прием документов и подготовка заключений и проектов муниципальных правовых актов по вопросам изменения фамилии и/или имени, эмансипации несовершеннолетнего
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Профилактическая работа с родителями, нарушающими права ребенка
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Работа по подготовке предварительного разрешения на совершение сделки, связанной с отчуждением жилья
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Организация деятельности по учету детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих и не имеющих закрепленных жилых помещений.
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Ведение банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на внеочередное получение жилья
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Рассмотрение разногласий, возникающих между родителями (иными законными представителями), о воспитании детей, определении их места жительства, порядке общения
	Руденко Л.В.

	В течение года
	Работа по оказанию помощи детям, оставшимся без попечения родителей, по получению ими профессионального образования
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Формирование и обновление списков  подопечных, приемных детей, состоящих на учёте в отделе опеки,  попечительства района
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Формирование и обновление  списка  воспитанников, переданных в государственные учреждения на полное государственное обеспечение  
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Формирование и обновление списка  закрепленных жилых помещений за несовершеннолетними
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Формирование и обновление списка семей группы  риска, состоящих на учете в отделе опеки, попечительства
	Руденко Л.В.

	ежеквартально
	Подготовка списков на выплату ежемесячных денежных средств на проезд в городском  транспорте детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях
	Руденко Л.В.

	В течении года
	Плановые проверки условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению своих прав и обязанностей
	Руденко Л.В.

	21. Мероприятия по профилактике наркомании, алкоголизма и табакокурения 

	весь период
	Выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном  положении и склонных к употреблению наркотиков, ведение банка данных указанных лиц.
	Руденко Л.В.

	январь
	Обновление банка данных  об учащихся «группы риска», часто пропускающих школу без уважительной причины.
	Руденко Л.В.

	февраль
	Проведение информационно-пропагандистских, спортивных и культурно-массовых мероприятий, посвященных Международному дню борьбы со злоупотреблением наркотических средствами и их незаконным оборотом.
	Руденко Л.В.

	май

июнь
	Участие во Всероссийском дне бега «Кросс нации»
	Руденко Л.В., руководители  ОУ

	22. Предупредительно профилактические и воспитательные мероприятия по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

	В течении года
	Выявление и учет семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, проведение обследований жилищно-бытовых условий с приглашением родителей, не выполняющих обязанностей в отношении своих детей.
	Руденко Л.В.

	В течении года
	Помещение детей, оказавшихся в социально-опасном положении,  в упреждения господдержки и оформление всех документов с учетом требования законодательства
	Руденко Л.В.

	В течении года
	Проведение плановых и внеплановых обследований санитарно-гигиенических условий домов/квартир, условий воспитания и содержания детей, оказавшихся в социально-опасном положении  совместно  со службами профилактики безнадзорности и беспризорности района
	Руденко Л.В.

	В течении года
	Проведение профилактической работы с членами семей,  находящихся в трудной жизненной ситуации, консультирование по возникающим вопросам в пределах своей компетенции
	Руденко Л.В.

	В течении года
	Контроль за семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации,  по готовности несовершеннолетних к новому учебному году
	Руденко Л.В.

	23. Мероприятия по организации и исполнению социально-педагогического мониторинга

	март 
	Формирование базы данных № 3 (приложение № 3 Положения о мониторинге получения несовершеннолетними гражданами в возрасте от шести лет шести месяцев до 18 лет, проживающими в муниципальном образовании «Родионово-Несветайский район», начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования)  содержит списки детей 8-го и 7-го года жизни.
	Руденко Л.В.

	апрель
	Формирование базы данных № 4 (приложение № 4 Положения о мониторинге получения несовершеннолетними гражданами в возрасте от шести лет шести месяцев до 18 лет, проживающими в муниципальном образовании «Родионово-Несветайский район», начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования)    содержит списки детей, не получающих  общего образования по состоянию здоровья, нуждающихся в получении образования в специализированных образовательных учреждениях или посещающих специализированные образовательные учреждения.
	Руденко Л.В.

	август
	Формирование базы данных № 1 (приложение № 1   Положения о мониторинге получения несовершеннолетними гражданами в возрасте от шести лет шести месяцев до 18 лет, проживающими в муниципальном образовании «Родионово-Несветайский район», начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования)  содержит списки всех несовершеннолетних граждан в возрасте от шести лет шести месяцев до 18 лет, проживающих в микрорайоне школы (как обучающихся, так и необучающихся). 
	Руденко Л.В.

	август
	Формирование базы данных № 2  (приложение № 2   Положения о мониторинге получения несовершеннолетними гражданами в возрасте от шести лет шести месяцев до 18 лет, проживающими в муниципальном образовании «Родионово-Несветайский район», начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования), содержит списки детей, проживающих в микрорайоне школы, посещающих другие образовательные учреждения муниципального образования.
	Руденко Л.В.

	сентябрь
	Аналитический отчет об исполнении конституционного права граждан на получение среднего (полного) общего образования
	

	24. Работа по внедрению ФГОС

	Январь-май
	Работа творческих групп по созданию проекта образовательной программы для основной общеобразовательной школы
	Моспан В.Н.

	Февраль-июнь
	Анализ образовательных программ начальной школы
	Денисенко О.И.

	ноябрь
	Организация работы общеобразовательных учреждений по введению ФГОС
	

	Июнь
	Об   итогах организации и проведении мониторинга учебных достижений обучающихся 1 классов
	Титаренко И.П.

	Июль
	Подготовка общеобразовательных учреждений к организации внеурочной деятельности в начальной школе.
	Титаренко И.П.

	25. Работа по информатизации учебно-воспитательного процесса

	Январь
	Подготовка документации для выхода на торги для закупки компьютерной техники и программного обеспечения. 
	Головина М.В., руководители ОУ

	весь период
	Размещение документов по ГИА и ЕГЭ на информационных сайтах Управления образования и общеобразовательных учреждений.
	Титаренко И.П., Павленко В.М.

	март
	Подготовка отчетов по целевым показателям использования ИКТ в учебно-воспитательном процессе
	Титаренко И.П.

	Апрель-сентябрь
	Работа по организации доступа учащихся к сети Интернет, в  том числе в школьных библиотеках
	Руководители школ

	август
	Размещение публичного отчета об итогах работы системы образования Родионово-Несветайского района в сети Интернет
	Павленко В.М.

	сентябрь
	Размещение публичных докладов на сайтах общеобразовательных учреждений
	Руководители ОУ


План - график

работ по организации и  проведению

государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений  Родионово-Несветайского района

в  2012 году

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. Нормативное правовое, инструктивное обеспечение

	1.1.
	Подготовка предложений в Минобразование о составе государственной экзаменационной комиссии Ростовской области для проведения единого государственного экзамена в 2012 году.
	февраль
	Управление образования

	1.2. 
	Подготовка проектов приказов управления образования района:
	Апрель


	Управление образования, ОУ

	
	О соблюдении информационной безопасности  при организации и проведении ЕГЭ;
	
	

	
	Утверждение схем доставки экзаменационных материалов в пункты проведения ЕГЭ;
	
	

	
	Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов  в общеобразовательных учреждениях  Родионово-Несветайского в 2012 году;
	
	

	
	Об аккредитации общественных наблюдателей за проведением единого государственного экзамена в Родионово- Несветайском в 2012 году
	
	

	
	О передаче, хранении и уничтожении материалов и документов строгой отчетности ЕГЭ и др.
	
	

	
	О создании условий для проведения ЕГЭ по,,,,,,
	
	

	2. Мероприятия по организации и проведению ЕГЭ

	2.1.
	Организация взаимодействия со структурами, обеспечивающими проведение ЕГЭ. 
	в течение года
	Управление образования

	2.2.
	Мероприятия по организационно – технологическому обеспечению проведения ЕГЭ
	в течение года
	Управление образования

	2.3.
	Подготовка  ППЭ
	Апрель
	Управление образования,

 МОУ СОШ №7

	2.4.
	Организация и  проведение пробного экзамена по  технологии ЕГЭ.
	апрель
	Управление образования

	2.5.
	Определение транспортных схем доставки:
	апрель
	Управление образования

	
	· экзаменационных материалов;
	
	

	
	· выпускников в ППЭ.
	
	

	2.6.
	Обеспечение взаимодействия с региональными органами исполнительной власти и службами по созданию условий для  проведения ЕГЭ:
	май, июнь
	Управление образования

	
	· управлением внутренних дел;
	
	

	
	· министерством здравоохранения;
	
	

	
	· противопожарной безопасности;
	
	

	
	· связи;
	
	

	
	· энергообеспечения.
	
	

	2.7.
	Обеспечение  ОУ  района нормативными, инструктивными и методическими материалами  по вопросам организации и проведении   ЕГЭ в 2012 году.
	май
	Управление образования

	2.8.
	Организационные мероприятия по проведению досрочной, повторной государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов (в соответствии с приказом Минобразования.
	апрель-июль


	Управление образования

	2.9.
	Организационные мероприятия по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов.
	май - июль


	Управление образования

	2.10.
	Взаимодействие со структурами, обеспечивающими организацию технологического сопровождения ЕГЭ: 
	апрель-июль
	Управление образования



	
	· региональный центр обработки информации;
	
	

	
	· пункты первичной обработки информации;
	
	

	
	· пункты проведения ЕГЭ.
	
	

	2.11.
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ  участникам ЕГЭ.
	июнь-июль
	Управление образования

	2.12.
	Обеспечение информационной безопасности при:
	май
	Управление образования

	
	· хранении экзаменационных материалов;
	
	

	
	· передаче экзаменационных материалов;
	
	

	
	· проведении ЕГЭ.
	
	

	2.13.
	Обеспечение широкого привлечения представителей общественности при проведении ЕГЭ в качестве наблюдателей. 
	май-июль
	Управление образования, ОУ

	3. Работа по формированию распределенных информационных баз данных регионального уровня

	3.1. 
	Создание  баз данных,  включающих показатели  о(об): 
	апрель, июль
	Управление образования

	
	· общеобразовательных учреждениях;
	
	

	
	· выпускниках общеобразовательных учреждений;
	
	

	
	· пунктах проведения ЕГЭ;
	
	

	3.2.
	Перепроверка баз данных всеми участниками образовательного процесса
	февраль
	Управление образования

	4. Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации  администраторов и организаторов ЕГЭ

	4.1.
	Проведение подготовки и переподготовки организаторов ЕГЭ в аудитории.
	Апрель-май
	Управление образования

	4.2.
	Участие е  программах по подготовке и переподготовке  организаторов ЕГЭ:

уполномоченных ГЭК;

ответственных за организацию ЕГЭ в МОУО,

руководителей ППЭ;
	май
	Управление образования

	4.3.
	Участие в совещании специалистов муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  11(12) классов
	ежеквартально
	Управление образования

	4.4.
	Участие в зональных совещаниях специалистов муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования,  руководителей общеобразовательных учреждений и организаторов ЕГЭ "Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений области  в 2012 году"
	апрель
	Управление образования

	4.6.
	Совещание руководителей ОУ района «Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников основных и средних общеобразовательных учреждений области в 2012 году»
	май
	Управление образования

	5. Мероприятия по обеспечению информирования  о проведении ЕГЭ:

	5.1.
	Обеспечение функционирования   сайта управления образования.
	в течение года
	Управление образования

	5.2.
	Подготовка материалов для публикации в СМИ    об особенностях участия выпускников школ области в  государственно (итоговой) аттестации  в 2012 году.
	В течение года
	Управление образования

	5.3.
	Организация работы «горячей» телефонной линии по вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2012 году.
	В течение года
	Управление образования

	5.4.
	Размещение на информационном  сайте  Управления образования материалов ЕГЭ
	В течение года
	Управление образования

	5.5.
	Организация работ по обеспечению финансирования услуг по организации и проведению ЕГЭ 
	в течение года
	Управление образования

	5.6.
	Контроль исполнения    общеобразовательными учреждениями федеральных, региональных нормативных правовых документов, регламентирующих государственную (итоговую) аттестацию выпускников 9, 11(12) классов общеобразовательных учреждений
	в течение года
	Управление образования

	6. Подведение итогов проведения единого государственного экзамена

в Ростовской области в 2012 году

	6.1.
	Аналитический отчет об итогах организации и  проведения ЕГЭ в 2012 году.  
	август
	Управление образования

	6.2.
	Изучение  педагогического анализа содержания и результатов ЕГЭ 2012 года по русскому языку, литературе, математике, физике, истории, обществознанию, химии,   биологии,  географии, информатике, иностранным языкам
	октябрь
	Управление образования

	6.4.
	Мониторинг качества общего образования по итогам  ЕГЭ     2012 года.
	ноябрь
	Управление образования

	6.5.
	Проведение Совета директоров "Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников основных и средних общеобразовательных учреждений, организации вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ"
	август
	Управление образования

	6.6.
	Подготовка проекта решения  Совета директоров  «Об итогах организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов  Ростовской области  в  2012 году и задачах на 2013 год».
	октябрь
	Управление образования


План-график

 подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации 

выпускников IX классов общеобразовательных учреждений 
Родионово-Несветайского района, 
проводимой территориальными экзаменационными комиссиями

в 2012 году (ГИА-9)
	№ 

п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1
	Сбор заявок из  общеобразовательных учреждений района  об участии в ГИА-9, проводимой в 2012 году территориальными экзаменационными комиссиями (далее ТЭК).
	февраль


	Управление образования,

ОУ

	2
	Представление заявки, согласованной с  общеобразовательными учреждениями, в Министерство образования РО на участие в апробации ГИА-9.
	февраль
	Управление образования



	3
	Проведение совещаний и семинаров по вопросам нормативного правового и методического обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.
	февраль-май
	Управление образования,



	4
	Подготовка и утверждение распорядительных документов по проведению ГИА-9.
	апрель


	Управление образования

	
	Формирование заявок на участие в семинарах по повышению квалификации учителей ОУ для работы в предметных комиссиях и подготовки школьников в условиях штатного режима государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме ГИА-9 и ЕГЭ.
	февраль
	Управление образования.

Руководители ОУ

	5
	Формирование:

· территориальных экзаменационных комиссий;

· территориальных предметных комиссий; 

· территориальных конфликтных комиссий;

· руководителей и организаторов пунктов проведения экзаменов (далее ППЭ);

· общественных наблюдателей.
	февраль-апрель
	Управление образования, ОУ


	6
	Доведение до сведения  МОУ, общеобразовательных учреждений, выпускников и их родителей нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА-9.
	по мере поступления
	Управление образования,

ОУ

	7
	Организация и проведение обучения:

· членов территориальных предметных комиссий;

· учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

· руководителей и организаторов ППЭ.
	февраль-май
	Управление образования



	8
	Организация работы ОУ по созданию ППЭ.
	апрель
	Управление образования

	9
	 Организация работы пунктов проверки экзаменационных материалов (ППЭМ) и осуществление контроля за их соответствием  установленным требованиям.
	апрель
	Управление образования.



	10
	Издание приказа о подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Родионово-Несветайского района, проводимой территориальными экзаменационными комиссиями в 2012 году.
	апрель
	Управление образования.

	11
	Формирование базы данных о выпускниках 9 классов ОУ района.
	Апрель-май
	Управление образования, ОУ

	12
	Мониторинг количества выпускников IX классов, сдающих обязательные экзамены  
	февраль


	Управление образования, ОУ

	13
	Обеспечение ОУ экзаменационными материалами для проведения ГИА-9.
	май-июнь
	Управление образования

	14
	Организация условий конфиденциальности при тиражировании, хранении и доставке экзаменационных материалов в ППЭ.
	май-июнь


	Управление образования, ОУ

	15
	Организация системы общественного наблюдения в ППЭ. 

Распределение общественных наблюдателей по ППЭ.
	апрель-июнь


	Управление образования

	16
	Организация работы конфликтных и предметных комиссий.
	май - июнь
	Управление образования

	17
	Проведение ГИА-9.
	май - июнь
	Управление образования, ОУ

	18
	Организация технологического сопровождения 

ГИА-9:

· обработка экзаменационных работ выпускников;

· обработка результатов экзаменационных работ выпускников.
	май - июнь
	Управление образования

	19
	Контроль  соблюдения установленного порядка проведения ГИА-9.
	май - июнь
	Управление образования

	20
	Анализ результатов ГИА-9.
	июнь-август
	Управление образования

	21
	Представление аналитической справки в Минобразование РО по итогам проведения ГИА-9 в 2012 году и предложений на 2013год.
	Июль
	Управление образования, ОУ


План
мероприятий  по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации в общеобразовательных учреждениях Родионово-Несветайского района в 2012 учебном году.
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1. Разработка нормативно – правовых актов.

	1.
	Проект приказа об организации и проведении  ГИА.
	20.04.12.
	Титаренко И.П.

	2.
	Проект приказа о создании районной комиссии по перепроверке письменных экзаменационных работ выпускников 9 классов.
	20.05.12
	Титаренко И.П.



	3.
	Проект приказа о проведении ГИА для выпускников основной и общеобразовательной школы, в условиях, исключающих влияние негативных факторов на состояние их здоровья в ОУ района.
	10.04.12.
	Титаренко И.П.



	4.
	Проект приказа об утверждении решений педагогических советов ОУ по организации ГИА за курс основы школы в условиях исключающих влияние негативных факторов на состояние их здоровья в дополнительные сроки.
	20.05.12.
	Титаренко И.П.



	5.
	Проект приказа о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников классов коррекционно-развивающего обучения и детей с ЗПР в ОУ района.
	15.04.12.
	Матвиенко Г.В.

	6.
	Проект приказа об итогах ГИА в ОУ района.
	27.06.12.
	Титаренко И.П.

	7.
	Разработка локальных актов:

а) Положение о подготовке, утверждении и хранении экзаменационных материалов экзаменов по выбору в традиционной форме для выпускников 9 классов.
	25.03.12.


	Титаренко И.П.

	2. Семинары, совещания по вопросам проведения итоговой аттестации выпускников 2012

	1.
	Руководителей образовательных учреждений
	Январь, март
	Титаренко И.П.

	2.
	Заместителей директоров по учебно-воспитательной работе
	Октябрь. Апрель
	Титаренко И.П.

	3.
	Председателей предметных методических объединений района
	Август, март
	Титаренко И.П.,    Моспан В.Н.

	4.
	Заседание районных предметных методических объединений
	Согласно плану
	Моспан В.Н.

	5.
	Заседание районной комиссии по подготовке и проведению государственной (итоговой)  аттестации
	Январь,

апрель
	Моспан В.Н.

	6.
	Методический совет по вопросам подготовки и проведения ГИА
	Март
	Моспан В.Н.

	7.
	Консультации для педагогов, родителей обучающихся
	В течение года
	Титаренко И.П.

	3. Изучение деятельности муниципальных ОУ 

	1.
	Проверка деятельности МОУ по реализации предварительного этапа по организации государственной (итоговой) аттестации
	Февраль-март
	Титаренко И.П.

	2.
	Порядок завершения учебного года
	Май, июль
	Титаренко И.П.

	3.
	Контроль организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Июнь
	Титаренко И.П.

	4.
	Контроль за выполнением планов мероприятий по подготовке и проведению ГИА и ЕГЭ
	Июнь
	Титаренко И.П.

	5.
	Контроль за деятельностью ОУ по организации государственной (итоговой) аттестации в условиях, исключающих влиянием негативных факторов на состояние здоровья, реализации образовательных программ ОУ при обучении учащихся на дому, детей инвалидов, детей находящихся на длительном лечении.
	2 декада февраля
	Титаренко И.П.

	6.
	Объективность оценивания школьными аттестационными комиссиями работ выпускников 9 классов
	Июнь
	Титаренко И.П.

Моспан В.Н.

	4. Организационные мероприятия

	1.
	Комплектование пакета документов для организации государственной (итоговой) аттестации
	2 декада апреля,

мая
	Титаренко И.П.

Руководитель ОУ.

	2.
	Получение пакетов с аттестационными материалами в МО и ПО РО и выдача представителям ОУ.
	Апрель - май
	Титаренко И.П.

	3.
	Формирование и выдача пакетов с экзаменационными материалами для выпускников классов компенсирующего обучение и детей с ЗПР.
	До 15 мая
	Титаренко И.П.,

Моспан В.Н., руководители ОУ

	4.
	Подготовка  материалов для информационного сайта  «Внимание экзамены»
	В течение года
	Титаренко И.П.

	5.
	Доведение до сведения ОУ приказов УО об утверждении решений педагогических советов об организации государственной  (итоговой) аттестации в условиях, исключающих влияние негативных факторов на состояние их здоровья для выпускников средней полной школы.
	Апрель-май


	Титаренко И.П.

	6.
	Составление районного графика проведения и контроля за проведением государственной (итоговой) аттестации
	апрель

май
	Титаренко И.П.

	7.
	Получение аттестатов об образовании и выдача их представителям ОУ.
	Июнь
	Титаренко И.П.

	8
	Создание в ОУ консультационных центров для учащихся и родителей.
	Ноябрь
	Титаренко И.П., руководители ОУ.

	9
	Утверждение практической части к экзаменам по выбору.
	Апрель
	Моспан В.Н., Титаренко И.П., руководители МБОУ, РМО.


План - график 

проведения Дней  управления образования в общеобразовательных учреждениях района на 2012  год

	№
	Наименование ОУ
	Месяц

	1
	МБОУ «Алексеево-Тузловская СОШ»
	
	
	
	
	
	
	Март
	

	2
	МБОУ «Веселовская СОШ»
	
	
	
	
	
	
	
	Апрель

	3
	МБОУ «Волошинская СОШ»
	
	
	
	Декабрь
	
	
	
	

	4
	МБОУ «Кутейниковская СОШ»
	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	

	5
	МБОУ «Болдыревская ООШ»
	
	Октябрь
	
	
	
	
	
	

	6
	МБОУ «Генеральская ООШ»
	
	
	
	
	
	Февраль
	
	

	7
	МБОУ «Платово-Ивановская ООШ»
	
	
	
	
	Январь
	
	
	

	8
	МБОУ ДОД ДДТ
	
	
	Ноябрь
	
	
	
	
	


