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Приложение 
к решению Собрания депутатов







Родионово-Несветайского района

от 22 июня 2010 г.  №  25  

ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном учреждении 
«Управление образования Родионово-Несветайского района»
- 2010 год –
I. Общие положения

1.1. Муниципальное учреждение «Управление образования Родионово-Несветайского района»  (в дальнейшем именуемое - Управление образования)  является отраслевым  органом Администрации Родионово-Несветайского района (далее Администрация района) и входит в её структуру.
1.2. Управление образования является юридическим лицом с момента государственной регистрации, имеет гербовую печать со своим полным наименованием: «Муниципальное учреждение «Управление образования Родионово-Несветайского района», штамп и бланки со своим собственным наименованием. Управление образования является бюджетным муниципальным учреждением.
1.3. Местонахождение Управления образования: 

Юридический адрес: 346580 ул. Пушкинская,34 сл. Родионово-Несветайская Родионово-Несветайского района

Фактический адрес: 346580 ул. Пушкинская,34 сл. Родионово-Несветайская Родионово-Несветайского района
1.4. Управление образования имеет следующую структуру:

· Аппарат;

· Методический кабинет;

· Отдел бухгалтерского и планово-финансового учёта и отчётности;

· Отдел материально-технического обеспечения.

1.5. Официальное наименование учреждения:
Полное наименование:  Муниципальное учреждение «Управление образования Родионово-Несветайского района».
Сокращенное  наименование:  МУ УО. 

1.6. Управление образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ростовской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Родионово-Несветайский район» и настоящим Положением. 

1.7. Управление образования осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии с Министерством общего и профессионального образования Ростовской области, комитетами, управлениями, учреждениями, отделами и структурными подразделениями Администрации района, общественными объединениями и организациями по вопросам  образования и воспитания, охраны прав детства, социальной защиты детей и работников образования, охраны труда, оздоровления детей, их летнего отдыха, организации досуга и питания обучающихся.

1.8. Управление образования на правах оперативного управления имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета в органах казначейства.

1.9. Управление образования вправе от  своего имени  приобретать имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, связанные с его деятельностью;  совершать  сделки  и иные  юридические действия; быть   истцом и ответчиком  в  суде,  арбитражном  и  третейском  суде,  субъектом хозяйственных  и иных гражданско-правовых отношений.

II. Цели и задачи деятельности Управления образования.

2.1. Основными целями деятельности Управления образования  являются:

· проведение единой государственной политики в области образования в интересах населения  муниципального образования,  в соответствии с  Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством  и  настоящим Положением, 

· обеспечение и защита конституционных прав граждан на образование с учетом национальной, социальной и культурной среды.

2.2. Основные задачи Управления образования.

2.2.1. Общее руководство муниципальной системой образования и координация деятельности всех структур системы образования Родионово-Несветайского района.

2.2.2. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Ростовской области.

2.2.3. Организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования.

2.2.4. Выполнение федеральной, областной и региональной программ развития образования, разработка и реализация муниципальных программ развития образования, поддержка стабильного функционирования образовательной системы района. Разработка и реализация стратегии развития единого образовательного пространства Родионово-Несветайского района в целях обеспечения непрерывности и преемственности процесса образования.
2.2.5. Развитие сети образовательных учреждений различных организационно-правовых форм, типов и видов, отвечающих образовательным потребностям и интересам социальных, профессиональных групп населения.
2.2.6. Обеспечение охраны здоровья воспитанников, обучающихся и работников системы образования Родионово-Несветайского района, профилактики правонарушений и безнадзорности в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 120-ФЗ от 24.06.1999 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
2.2.7. Организация системы  выявления, учета и работы с  детьми, оставшимися без попечения родителей и принятие мер по их социальной адаптации, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы среднего (полного) общего образования;  одаренными детьми, имеющими повышенную мотивацию к обучению, а также с детьми, имеющими затруднения в обучении.
2.2.8. Организационное и информационное обеспечение муниципальной системы образования. Совершенствование информационного пространства, создание условий для внедрения в практику новых технологий управления и обучения, контроль компьютеризации всех направлений деятельности.
2.2.9. Реализация кадровой политики в сфере образования Родионово-Несветайского района. Повышение квалификации педагогических и руководящих кадров, содействие повышению социального статуса работников образования, социальная поддержка педагогов.
2.2.10. Финансирование муниципальных образовательных учреждений в соответствии с бюджетным законодательством. Участие в разработке, обосновании бюджета системы образования Родионово-Несветайского района и финансировании муниципальных образовательных учреждений за счет средств местного бюджета (за исключением субвенций, предоставляемых из областного бюджета). Обеспечение финансирования содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, коммунальных расходов, обустройства прилегающих территорий, капитального ремонта, реконструкции, строительства и развития материальной базы образовательных учреждений Родионово-Несветайского района. 

III. Функции Управления образования

3. Управление образования в соответствии с основными целями деятельности выполняет следующие функции: 

3.1.    Осуществляет, в пределах своей компетенции, контроль реализации федерального и регионального законодательства в области образования, за организацией предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам и организацией предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования. 

3.2.    Осуществляет комплексный анализ и прогнозирование тенденции развития образования Родионово-Несветайского района, определяя задачи и приоритеты в области образования. Разрабатывает и реализует районные целевые программы в области образования с учетом национальных, социально-экономических, культурных, демографических и других особенностей муниципального образования; выполняет функции заказчика по разработке и реализации указанных программ.

3.3.  Дает рекомендации по совершенствованию нормативной деятельности учреждений образования. 

3.4.     Разрабатывает проект бюджета системы образования. Утверждает бюджетные сметы образовательных учреждений.

3.5.  Создает финансовые и материально-технические условия для функционирования учреждений образования и обеспечению их учебно-методическими пособиями, учебниками, техническими средствами обучения, оборудованием, материалами и т.д. в рамках утвержденного бюджета, в соответствии с областными и федеральными нормативно-правовыми актами. Содействует совершенствованию новых хозяйственных механизмов в деятельности учреждений образования в районе. 

3.6.    Обеспечивает разработку и реализацию перспективных направлений развития материально-технической базы районной системы образования, учебной и компьютерной техники, пособий и оборудования для оснащения образовательных учреждений, учебно-методических материалов, а также отработку новых перспективных подходов к организации образовательного процесса в образовательных учреждениях.

3.7.    Организует, отслеживает и контролирует учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального, основного и среднего (полного) общего образования.

3.8. Формирует муниципальный заказ на виды и уровни образовательных услуг в подведомственных учреждениях  на основе запросов и анализа предложений.

3.9. Координирует деятельность подведомственных образовательных учреждений, заслушивает отчеты  руководителей образовательных учреждений района. 

3.10. Организует работу по проведению аттестации руководящих и педагогических работников образовательных учреждений, работников Управления образования,  а также других учреждений, входящих в систему Управления образования. Ведет учет и отчетность по данному вопросу.

3.11. Организует подготовку и переподготовку педагогических кадров.

3.12. Организует проведение научно-практических конференций, совещаний, выставок, семинаров и конкурсов в системе образования. 

3.13. Осуществляет информационное обеспечение образовательных учреждений, комплексную экспертизу, экспериментальную апробацию педагогических новаций, организует разработку примерных учебных планов и программ курсов, дисциплин; организует издание методических пособий, обеспечивающих реализацию регионального компонента федеральных государственных образовательных стандартов.

3.14. Осуществляет контроль соблюдения санитарно-гигиенических условий пребывания воспитанников и обучающихся в образовательных учреждениях всех видов и типов,  охраной  жизни и здоровья, создания безопасных условий труда обучающихся, воспитанников и работников образовательных учреждений, за соблюдением правил пожарной безопасности в подведомственных учреждениях.
3.15. Организует контроль организации и  качества питания в образовательных учреждениях воспитанников, обучающихся.
3.16. Организует районные мероприятия с обучающимися, воспитанниками, их родителями (законными представителями) (предметные олимпиады, смотры и конкурсы, спортивные соревнования, выставки детского творчества, фестивали художественной самодеятельности и семейного творчества и т.д.). 

3.17. Принимает участие в организации физкультурно-оздоровительной работы, досуга воспитанников и обучающихся, в том числе в период летнего отдыха.

3.18. Осуществляет мероприятия по предупреждению безнадзорности и правонарушению несовершеннолетних.

3.19. Организует и осуществляет деятельность по опеке и попечительству несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей в пределах полномочий, установленных действующим законодательством.

3.20. Организует и координирует методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

3.21. Осуществляет контроль сохранности и эффективного использования закрепленной за образовательными учреждениями муниципальной собственности.

3.22. Контролирует  работу по подготовке учреждений образования к новому учебному году, выполнению текущего и капитального ремонта, по вводу в эксплуатацию новых объектов образовательной сферы, комплектования их мебелью, оборудованием, учебно-методическими пособиями.

3.23. Организует работу психолого-медико-педагогической комиссии    (ПМПК), оказывает содействие в организации условий развития, обучения и воспитания адекватных индивидуальным особенностям   обучающихся и воспитанников  с ограниченными возможностями здоровья.

3.24. Организует работу, осуществляет контроль по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд в области образования, за использованием выделенных ассигнований. 

3.25. Проводит в образовательных учреждениях, находящихся в ведении Управления образования, контрольно-ревизионную работу, осуществляя ревизии финансово-хозяйственной деятельности, проверки состояния бухгалтерского учета и отчетности силами внутриведомственного финансового контроля. 
3.26.  Осуществляет  контроль по организации предоставления муниципальными образовательными учреждениями  дополнительных образовательных услуг, в том числе платных.

3.27. При сдаче сектором имущественных отношений в аренду закрепленных  за образовательным учреждением объектов собственности проводит экспертную оценку последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей. 

3.28.  Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление государственной статистической и бухгалтерской отчетности в области образования, обеспечивает ее достоверность. 

3.29. Осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам, отнесенным к ведению Управления образования, информирование жителей Родионово-Несветайского района о наиболее важных сферах деятельности Управления образования. 

3.30. Осуществляет в установленном порядке прием граждан, рассматривает их обращения. 

3.31. Готовит проекты постановлений (распоряжений) Администрации Родионово-Несветайского района по вопросам образования.
IV. Права и ответственность Управления образования.

4. Управление образования осуществляет возложенные на него обязанности и имеет право:

4.1. Участвовать в разработке образовательных программ и программ социального развития Родионово-Несветайского района, в формировании бюджета и фондов развития образовательных учреждений.

4.2. Вносить предложения о разработке проектов  нормативных актов органов местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию Управления образования.

4.3. Вносить предложения Главе Родионово-Несветайского района по вопросам создания, реорганизации и ликвидации учреждений муниципальной системы образования.

4.4. Вносить на рассмотрение Администрации Родионово-Несветайского района и Собрания депутатов Родионово-Несветайского района предложения по вопросам образовательной политики.

4.5. Осуществлять аттестацию на I квалификационную категорию педагогических и руководящих работников учреждений образования Родионово-Несветайского района, а также экспертизу деятельности педагогических работников на высшую квалификационную категорию по мере делегирования прав Министерством образования Ростовской области.

4.6. Согласовывать учебные и годовые планы образовательных учреждений, годовые календарные учебные графики,  приём детей, не достигших 6,5 лет, в общеобразовательные учреждения района.

4.7. Образовывать  в необходимых случаях комиссии, экспертный совет, советы по направлениям деятельности, рабочие группы.

4.8. Утверждать решение педагогического совета образовательного учреждения о награждении выпускников  XI классов серебряными медалями «За особые успехи в учении».

4.9. Определять порядок предоставления педагогическим работникам муниципальных учреждений образования дополнительного отпуска сроком до 1 года.

4.10. Управление образования несет ответственность за реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам, осуществление организации предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования. 

V. Руководство, структура и организация деятельности
Управления образования.

5.1. Координацию деятельности Управлением образования осуществляет  Администрация Родионово-Несветайского района в лице Главы района и заместителя главы Администрации Родионово-Несветайского района по социальным вопросам.

5.2. Полномочия и порядок организации работы  Управления образовании, определяются Положением, утверждаемым Собранием депутатов Родионово-Несветайского района.

5.3. Структура Управления образования утверждается Собранием депутатов Родионово-Несветайского района по представлению Главы района (приложение).

5.4. Штатное расписание Управления образования утверждается начальником Управления образования. 
5.5. Управление образования возглавляет начальник, осуществляющий руководство Управлением образования. Начальник Управления образования назначается Главой района на срок его полномочий. Освобождение от должности осуществляет Глава района в соответствии с действующим законодательством. 

5.6. Начальник Управления образования:

- осуществляет руководство деятельностью Управления образования на основе единоначалия и обеспечивает выполнение стоящих  перед  Управлением    задач и функций;

- без доверенности представляет Управление образования и системы образования города во всех органах власти,  учреждениях, организациях,  предприятиях, в том числе за рубежом;

- выдает доверенности, заключает договора и соглашения в пределах своих полномочий;

- является главным распорядителем финансовых средств, предоставляемых управлению образованию и образовательным учреждениям города, подписывает бюджетные сметы и финансовые документы, определяет условия премирования и материального стимулирования  руководителей подведомственных учреждений;

- издает приказы и распоряжения в пределах компетенции  Управления образования;

- утверждает положения о структурных подразделениях, должностные инструкции  работников (функциональные обязанности), правила  внутреннего трудового распорядка;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами.  

5.7. Коллегиальным органом управления системой образования района при Управлении образования является Совет  руководителей образовательных учреждений, который осуществляет рассмотрение и выработку рекомендаций по реализации Программы развития образования в Родионово-Несветайском районе, предложений по совершенствованию работы Управления образования и муниципальных образовательных учреждений, координацию деятельности образовательных учреждений в целях осуществления государственной политики в области образования.
5.8. Коллегиальным органом общественного управления системой образования района при Управлении образования  является Совет родителей, призванный содействовать развитию образования в районе, обеспечить усиление общественного участия в управлении в сфере  образования, рост влияния общества на качество общего образования и его доступность для всех слоев населения, повышению эффективности деятельности сферы образования, её открытости для общественности.

VI. Имущество и финансы Управления образования.

6.1. Право оперативного управления муниципальным имуществом, в отношении которого собственником принято решение о закреплении его за Управлением образования, возникает с момента получения акта приёма – передачи. Имущество, закрепленное за Управлением образования, на праве оперативного управления является муниципальной собственностью Родионово-Несветайского района. 

6.2. Управление образования осуществляет права владения, пользования и распоряжения, закрепленного за ним в оперативное управление муниципального имущества, в соответствии с законодательством РФ. Сектор имущественных отношений Родионово-Несветайского района вправе изъять излишние, неиспользуемые либо используемые им не по целевому назначению объекты муниципальной собственности или их части в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.3. Управление образования обеспечивает сохранение и развитие материально-технической базы учреждения, целевое использование имущества, несет ответственность перед собственником за сохранность и эффективное использование закрепленной собственности.

6.4. Управление образования полностью  отвечает за результаты своей  управленческой  и хозяйственной  деятельности, а также  за выполнение добровольно  принятых  на себя  обязательств тем своим  имуществом, на которое  может  быть обращено взыскание в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

6.5. Управление образования  не отвечает по обязательствам Учредителя, равно как  и  Учредитель не отвечает по обязательствам Управления образования, за исключением случаев предполагающих субсидиарную ответственность Учредителя.

6.6.  Управление образования финансируется из районного бюджета на основе утвержденной бюджетной росписи.  

6.7. По отношению к подведомственным учреждениям Управление образования выполняет полномочия главного распорядителя средств бюджета, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, областным законом «О бюджетном процессе в Ростовской области, Уставом муниципального образования «Родионово-Несветайский район», Положением о бюджетном процессе в Родионово-Несветайском районе.  

6.8. На основе прогнозируемых объемов предоставления муниципальных услуг в области образования и установленных нормативов финансовых затрат на их предоставление, управление образования разрабатывает проект бюджета на очередной финансовый год. В процессе составления проекта бюджета района, Управление образования разрабатывает для себя и своих подведомственных учреждений задания по оказанию муниципальных услуг на очередной финансовый год. Финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий осуществляется за счет средств бюджета района в рамках утвержденного бюджета района. 

6.9. Управление образования организует исполнение расходов по субвенциям, выделенным районному бюджету, для реализации основных общеобразовательных программ в части финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных учреждений, расходов на учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды (за исключением расходов на содержание зданий и коммунальных расходов, осуществляемых за счет средств местного бюджета). 

6.10. Финансирование Управления образования, как главного распорядителя средств бюджета образовательных учреждений района производится финансовым управлением Администрации Родионово-Несветайского района.

6.11. Бухгалтерский   учет деятельности   Управления образования осуществляет отдел бухгалтерского и планово-финансового учёта и отчётности.

6.12.  Управление образование вправе привлекать в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации, дополнительные финансовые средства, в том числе за счет добровольных пожертвований, целевых взносов юридических и  физических лиц.

6.13. Привлечение Управлением образования дополнительных средств не влечет за собой снижения  нормативов и (или) абсолютных размеров его финансирования за счет бюджета.

6.14.  Учет и расходование средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляется в порядке, определенном  действующим законодательством.

6.15. При  осуществлении своей
хозяйственной и управленческой деятельности  Управление образования в  лице начальника Управления образования вправе принимать любые решения, не противоречащие действующему законодательству.
VII. Организация труда работников Управления образования
7.1. Трудовые отношения лиц, работающих в Управлении образования, регулируются трудовым законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
7.2. Трудовые отношения лиц, работающих в Управлении образования, устанавливаются на основе трудовых договоров,  трудовых соглашений, иных форм, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. Работники Управления образования получают социальные льготы и гарантии, установленные действующим законодательством Российской Федерации, дополнительные льготы, предоставляемые работникам органами местного самоуправления, Учредителем.

7.4. Работники Управления образования вправе выполнять, наряду с основными обязанностями, другую работу по совместительству, связанную с педагогической или творческой деятельностью.
7.5. Управление образования осуществляет меры по обеспечению охраны труда, техники безопасности, производственной гигиены и санитарии в соответствии с действующим законодательством.
7.6. Расходы на содержание аппарата производятся за счет средств районного бюджета в пределах утвержденных смет.
7.7. Работники аппарата Управления образования  несут ответственность за своевременное и качественное выполнение своих функциональных обязанностей, утвержденных приказом начальника Управления образования.

VIII. Реорганизация и ликвидация Управления образования

8.1. Решение  о  реорганизации или ликвидации  Управления образования принимается  Собранием  депутатов района   по   представлению   Главы района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ростовской области и нормативными правовыми актами муниципального образования «Родионово-Несветайский район».
Приложение 
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